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¢ QUE ES LA LICENCIATURA MEDIANTE EL ACUERDO 2867

Es una opcion para obtener un titulo universitario a traves de un proceso
de certificacion por experiencia y conocimientos adquiridos. Este acuerdo,
avalado por la Secretaria de Educacion Publica (SEP), permite a quienes
cuentan con experiencia laboral o conocimientos previos acreditar una
carrera mediante un examen escrito y un caso practico. En CONAMAT, te
preparamos para que obtengas tu titulo con

e Modalidades flexibles. Clases en vivo que puedes tomar desde
cualquier lugar

e Plataforma 24/7. Acceso a todos los materiales y clases grabadas para
gue no te pierdas de nada.

e Acompanamiento experto. Profesores que te guiaran paso a paso.

e Certificacion oficial mediante el Acuerdo 286 avalado por la SEP.

e Membresia Mondly. Aprende inglés y otros40 idiomas durante un ano.
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ERSIDAD ACUERDO 286 A QUIEN VA DIRIGIDO?

El examen esta dirigido a aquellas personas que deseen
evaluarse para acreditar, bajo la norma del Acuerdo 286
y 02/04/17, un nivel educativo profesional con base en:

e Aprendizaje obtenido de forma autodidacta.

e Conocimientos adquiridos a través de su experiencia
en el area profesional o laboral.

e Estudios truncos de nivel Licenciatura.

Estudios de nivel Licenciatura concluidos
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Inicia tu programa de capacitacion y logra tu titulo
profesional con validez oficial en Administracion, profesion
que te abrira las puertas a un amplio campo laboral y de
nuevas oportunidades, ya que te permite ejercer la
profesion desde las distintas areas de una organizacion
empresarial.
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REQUISITOS DE INSCRIPCION

e Acta de nacimiento

e CURP

e |dentificacion oficial vigente
o Certificado de Bachillerato

TEMARIO




UNIVERSIDAD ACUERDO 286

LICENCIATURA EN ADMINISTRACION TEMARIO

Conceptos basicos

1.- Concepto de administracion.
2.- Caracteristicas de la administracion.

3.- La administracion y su relacion con otras disciplinas.

4.- La administracidn éciencia o arte?

5.- Etapas histdricas de la administracion.

6.- Administracion empirica vs. administracion
cientifica.

/.- Principios De Fayol, Taylor, Vilfredo Pareto, Robert
Owen, Chester Barnard, Frank Gilbreth.

8.- El proceso administrativo.

9.- La empresa. Clasificacion y areas funcionales.

Planeacion

1.- Concepto de planeacion.

2.- Tipos de planeacion.

3.- Etapas de la planeacion.

4.- Principios de la planeacion.

5.- Concepto de planeacion estratégica y planeacion
financiera (tipos de financiamiento).

6.- Planeacion estratégica vs. planeacion clasica.

Wwww.conamat.com
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Organizacion

1.- Concepto de organizacion.

2.- Tipos de organizacion.

3.- Etapas de la organizacion.

4 .- Organigrama: concepto y tipos.
5.- Concepto de division del trabajo.

Direccién 6.- Departamentalizacion.
/.- Principios de organizacion.
1.- Concepto de direccion. 8.- Herramientas de la organizacion.

2.- Concepto de lider.

3.- Tipos de liderazgo.

4.- Etapas de la direccién.

5.- Concepto de motivacién.

6.- Teorias motivacionales (teorias X y Y, pirdmide de
Maslow, teoria de Herzberg, teoria de McClelland).

7.- Concepto de recursos humanos.

8.- Tipos de recursos humanos.

9.- Contratacidn, seleccidén, integracion y capacitacién de
personal.

10.- Concepto de desarrollo organizacional.

11.-Principios de direccion.

12.-Comunicacion y tipos de comunicacion.
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Supervision

1.- Concepto de supervision.
2.- Tipos de supervision.
3.- Etapas de la supervision.

4.- Diferencia entre supervision y direccion.

5.- Principios de supervision.

Control

1.- Concepto de control.

2.- Tipos de control.

3.- Etapas del control.

4.- Principios del control.

5.- Herramientas de control.

6.- Concepto de control de calidad.

/.- Relacion de la calidad con el servicio.
8.- Herramientas del control de calidad
(diagrama de pescado, control estadistico,
seis sigmas, diagrama causa y efecto).

Vision Global de la
Administracion

1.- Perfil del administrador.

2.- Caracteristicas del administrador en la
practica.

3.- La ética profesional del administrador.

4.- Desarrollo sustentable y su relacion con el

administrador y la empresa.
5.- Teorias modernas de la administracion

(Maslow, Peter F. Drucker, Reyes Ponce,

Chiavenato, Ishikawa, Pareto, Deming,
Juran, B. Crosby, Shingo)

Inglés

1.- Verbo to be.
2.- Presente perfecto.
3.- Futuro idiomatico.

4.- Terminologia basica en inglés para negocios.
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Informatica

1.- Word.
2.- Power Point.
3.- Internet.

Contabilidad
Financiera
1.- Concepto de contabilidad.

2.- Principios de contabilidad
generalmente aceptados.

3.- Activo pasivo y capital. (Concepto y

clasificacion.)
4.-La cuentay sus partes.
Regla del cargo y abono.
5.- Estados finan cieros b asicos.

6.- Analisis e interpretacion de estados

7.-financieros b asico.
8.- Diferencia entre contabilidad

comercial, de produccién y servicios.

Contabilidad

A. Contabilidad de costos

1.- Concepto de contabilidad de costos.

2.- Definicion de costos v tipo de costos.

3.- Diferencia entre costo y gasto.

4.-Ciclo del costo.

5.-Interpretacion de los costos y gastos.

6.-Elementos del costo.

/.- Determinacion de ndmina para la mano
de obra.

8.- Determinacion del punto de equilibrio.

B. Contabilidad administrativa.

1.- Definicion de presupuesto.

2.- Tipos de presupuestos.

3.-Elaboracion e interpretacion de un
presupuesto.

4.-Ciclo de efectivo.

C. Contabilidad fiscal.

1.- Concepto de impuesto.

2.- Tipos de impuesto.

3.- Obligaciones fiscales en México.

4.-Determinacion de los impuestos a

| 14 pagar.
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Inglés Contable

1.- Terminologia contable basica en inglés.

Economia Conceptos Basicos

1.- Concepto de economia.

2.- Ramas de la economia.

3.- Teorias econdmicas (hecho y acto
econdmico).

4.-Concepto de macroeconomia y
microeconomia.

Teorias economicas

1.- Teorias clasicas de la economia.

2.-Teoria de Adam Smith, teoria de Carlos
Marx, neoclasicos, keynesianos,
estructuralistas.

3.-Diferencia entre capitalismo,
socialismo y comunismo.

10.-

Informatica contable

1.- Excel.
2.- COl.

Macroeconomia y
Microeconomia

Concepto de oferta y demanda.

Ley de la oferta y la demanda.
Concepto de mercado.

Tipos de mercado.

Concepto de valor de uso vy valor de
cambio.

Concepto de trueque.

Concepto vy funciones del dinero y del crédito
(tipos de créditos).

Concepto de inflacion y causas.
Tipos de inflacion.

Concepto de bolsa de valores y
acciones cambiarias.
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Derecho Civil

1.- Concepto vy fuentes del derecho.
2.- Mision vy fin del derecho.

3.- Ramas del derecho.

4.- Concepto de persona y tipos de
persona.

5.- Atributos de la persona.

6.- Derechos y obligaciones de una
persona.

7.-Concepto de acto y hecho juridico.

8.- Definicion de contratos vy tipos de
contrato.

Derecho Constitucional

1.- Definicion de constitucion.
2.- Tipos de constitucion.
3.- Partes de la constitucion.

4.- cComo se forman las leyes en México?
5.- Nacionalidad y ciudadania: como se

adquiere y cOmo se pierde.

6.- Obligaciones y prerrogativas de los

mexicanos.

Derecho Laboral

1.- Concepto de patron vy tipos de
patrones.

2.- Concepto de trabajador vy tipos de
trabajadores.

3.- Obligaciones y derechos de patrones y
trabajadores.

4.- Concepto de sueldo vy salario.

5.- Caracteristicas del salario.

6.- Definicion de jornada de trabajo.

/.- Tipos de jornada del trabajo.

8.- Prestaciones laborales segun la Ley
Federal del Trabajo.

9.- Concepto v tipos de sindicato.

10.Concepto vy tipos de huelga.

WWW.conamat.com
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Derecho Mercantil

1.- Concepto de actos de comercio.

2.- Definicion de sociedad y asociacion.
3.- Tipos de sociedad y requisitos para
formar cada una.

4.- Diferencia entre sociedades mexicanas
y extranjeras.

Derecho Tributario

1.- Definicion de impuesto.

2.- Tipos de impuesto.

3.- Caracteristicas de los impuestos.
4.- Impuestos en México.

5.- Impuestos arancelarios.

Matematicas aplicadas a
la Administracion

1.- Ecuaciones de primer grado con una
Incognita y dos incognitas.
2.- Ecuaciones cuadraticas.

Geometria Analitica

1.- Ecuacion de la linea recta con punto y
pendiente.

2.- Ecuacion de la linea recta con dos
puntos.

Investigacion de operaciones

1.- Maximizacion y minimizacion de
operaciones.

Estadistica

1.- Medidas de tendencia central.
2.- Grafica de barras y circulares.
3.- Probabilidad clasica.
4.-Binomial y Poisson.

Matematicas Financieras

1.- Interés simple.

2.- Interés compuesto.

3.- Anualidad simple.

4. Tabla de depreciacion y amortizacion.
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¢ COMO SE LLEVA A CABO EL
EXAMEN DE CERTIFICACION?

El examen de certificacion para la Licenciatura en
Administracion consta de tres etapas.

Etapa I: examen escrito presencial

1 Asignacion de fecha y sede. Se te notificara la fecha y el
lugar donde deberas presentar tu examen.

2. Evaluacion.

o El examen consta de 300 preguntas de opcion
multiple sobre temas fundamentales como
Administracion, Contabilidad, Economia, Derecho,
Matematicas, Estadistica, Informatica e Inglés.

o Dispondras de 5 horas para completarlo, incluyendo
un receso.

o Al finalizar, deberas firmar y entregar todas tus

respuestas conforme a las indicaciones establecidas.

Si apruebas esta etapa, podras avanzar a la siguiente.

Etapa lI: desarrollo del caso practico

e Se te asignara un caso practico relacionado con tu
campo profesional.

e Recibiras un manual con lineamientos especificos para
su desarrollo.

e Deberas enviarlo en la fecha estipulada en el
calendario.

e Una vez entregado, se te programara una fecha para la
defensa oral del caso.

Etapa lll: evaluacion oral

 Presentaras y defenderas tu caso practico ante un
comité evaluador.

e Deberas responder preguntas y aclarar dudas con base
en tu analisis y argumentacion.

e La evaluacion se realizara bajo criterios estandarizados
para garantizar la objetividad del proceso.

Publicacion de resultados

e Recibiras los resultados conforme al calendario oficial.

e Sino los recibes en tu correo, podras solicitar una
revision enviando tus datos a la entidad
correspondiente.
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